INFOTIQUE Atelier Word

01 404707 38 . . \
info@infotique.fr Résolution de problemes

Public
Utilisateurs confirmés de Word

Objectifs
Résoudre concrétement les difficultés d’utilisation de Word

Pré requis
La pratique courante d’e Word est nécessaire

Durée
4 heures

Avis de I'expert
Vous étes un(e) pro dde Word mais vous rencontrez des difficultés pour :
Imprimer vos étiquettes de mailing de facon correcte
automatiser la présentation de vos documents (styles)
créer vos documents-types (modeles, formulaires...)
mettre en page un document volumineux avec table des matieres, index...

intégrer des documents externes (tableaux, images...) dans Word...

Cet atelier de 4 heures est fait pour vous

Vous apportez vos propres documents et nous vous aidons concrétement a résoudre vos problemes.
Deux formules :

En petit groupe inter-entreprise de 4 personnes maximum

En individuel pour encore plus d’efficacité et pour garantir la confidentialité de vos documents

Programme

Le programme sera élaboré aprés
consultation du ou des participants et analyse
de leurs demandes...
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Programme suite

Excel Métiers
Les tableaux de bord
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